r |_ ANV, J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHrdrodrig ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
F W . . . ,
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PARRA
o Nacion Unidad ¢ Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 930510 ADMINISTRATIVAY
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
Solicitud de Comisién No 31126 Fecha Solicitud 2026-03-04 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-930510 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y
. FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-03-04 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 5726 Dependencia Solicitante 930585 CENTRO DE GESTION ADMINISTR Y FORTAL EMPRESAR- BOYACA - ECONOMIA POPULAR
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO’N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'gm:’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
CONTRATISTA TUNJA-MUZO-TUNJA
9-03-2026 AL 12-03-2026
FORMACION DE MERCADEO Y
35 4.737.497,00 266.535,00 932.873,00 80.000,00 1.012.873,00 |VENTAS EN EL -NORMATIVIDAD Y
MARGOTH LA IMPORTANCIA DE LA
MARTINEZ CC: 23875318 |instructor Autorizada ?gggggﬁ%&% MANUT,CAT B,
MURCIA
2026-03-09 2026-03-12 BOYACA / TUNJA BOYACA / MUZO 35 No 50
Totales Solicitud de Comision 932.873,00 80.000,00 1.012.873,00

OBJETO DE LA COMISION

CONTRATISTA TUNJA-MUZO-TUNJA 9-03-2026 AL 12-03-2026 FORMACION DE MERCADEO Y VENTAS EN EL -NORMATIVIDAD Y LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACION, MANUT,CAT,B, TRASPO 80000

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 29679508 Nombre: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
3 " Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA'Y .
WHPHSTERIO DE HACIENDA crevitoPusLico - Cargo:
~ ~ Serial del certificado: 5540827336374662968
Y (/REDITO PUB _I(/O Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/04 12:14:52 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L'—“JF—‘J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHrdrodrig ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PARRA
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 930510 ADMINISTRATIVA Y
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA

Firma Responsable

Verificado Por: GABRIEL GERARDO ROJAS PINEDA Fecha Verificacion: 04/03/2026 12:11:47

Firmado digitalmente por:
ib Nombre ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
Cedula de ciudadania: 29679508
Usuario SIIF: MHrdrodrig
Nﬂ[:][l[l 4/03/2026 12:15:02 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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© o
SENA Version: 05

7AT Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MARGOTH MARTINEZ MURCIA Tipo: C.C. No. 23875318
. FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. 9144063 ANO 2026 12 12 2026
° DEL CONTRATO
Prestar servicios profesionales en la planeacion y ejecucién de la formacién, asi como la evaluacion de los resultados de aprendizaje
definidos en los disefos curriculares asignados, en el area DE FULL POPULAR para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas
OBJETO CONTRACTUAL: ., . , . , .
de la poblacién de trabajadores de la economia popular, aportando al fortalecimiento de la economia popular en concordancia con los
lineamientos establecidos por la Direccién del Sistema Nacional de Formacién para el Trabajo.
DIRECCION GENERAL/ Bovacs DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Administrativa y
REGIONAL y CENTRO Fortalecimiento Empresarial
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO (de la
e s ( ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA CARGO SUBDIRECTORA
Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL CONTRATO JULIAN ALFONSO VALERO BUSTOS CARGO COORDINADOR ACADEMICO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA TUNJA - MUZO - TUNJA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O EDNA YISELLA
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O CIUDAD/PAIS EMPRESA: MUzo CONTACTO ALARCON
Boyaca ) 3132077447
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 9 3 2026 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 12 3 2026
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Dar formacion sonbre mercadeo y ventas en el municipio de muzo aplicando normatividad y la importancia de la negociacié

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Planear las acciones para orientar la formacién Profesional integral, de acuerdo con la programacién asignada por el respectivo coordinador académico, de conformidad
con los lineamientos institucionales.

2 Evaluar las evidencias de aprendizaje de acuerdo con el procedimiento de ejecucidn de la formacidn profesional integral y la programacidn asignada

3 Acompafiiar a la poblacién campesina; en la planificacion de mejoras de produccién familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con el
protocolo de atencidn definido por la Coordinacion Nacional de Atencidn Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia popular- CampeSENA

AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 9 | 3 | 2026
Desplazamiento ruta de ida: TUNJA -MUZO
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:
Fijar Tos parametros y condiciones de negociacion segun estrategias de la empresa,

9 HORA: PM - 14:00-22:00 normatividad y legislacion comercial vigente




10 | 3 | 2026

Actividades a ejecutar:

HORA: PM- 14:00-22:00

Realizar el proceso Je Ia venta de proaductos y Servicios aplicando tecnicas de
argumentacion y cierre de ventas siguiendo procedimientos para negociar un producto o
servicio en un mercado especifico, conforme a las politicas de venta y los términos,

__Dia2 |
10
_Dia3 | 11 3 [ 20%

Actividades a ejecutar:

HORA: PM/14:00-22:00

teniendo en cuenta caracteristicas, beneficios y usos de un producto o servicio especifico,
segun protocolo establecido por la empresa.

11

Actividades a ejecutar:

12 HORA: PM/14:00-22:00 Aplicar las tecnicas de ventas en la comercializacion de sus productos teniendo en cuenta la noramtividad vista.

Desplazamiento Ruta de Regreso:

MUZO- TUNJA

Medio de Transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

Observaciones:
SXXXXXX

Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

SXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de

$80.000 CDP - 5726

Firmado digitalmente por
% RODRIGUEZ PARRA ROCIO
DEL MAR

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Nombres y Apellidos: JULIAN ALFONSO VALERO BUSTOS

L

Cargo: SUBDIRECTORA (E) Cargo: COORDINADOR ACADEMICO

Nombres y Apellidos:
MARGOTH MARTINEZ MURCIA

GTH-F-090 V.05




SENMNA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Tunja 14/03/2026

PRESENTADO A: Doctora ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA subdirectora Centro

de Gestion Administrativo y Fortalecimiento Empresarial

ORDEN DE VIAJE
No:

31126

FECHA DE INICIO: FECHA DE
FINALIZACION:
2026-03-09 2026-03-12

LUGAR A DONDE
REALIZO EL

REGIONAL / CENTRO DE
FORMACION

OTRA: (ciudad)

DESPLAZAMIENTO Centro de Gestion Administrativo MUzZO

y Fortalecimiento Empresarial

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Asesoria en el programa de mercadeo y
ventas ea los emprendedores del programa full popular en el municipio de muzo

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: Establecer plan de mercadeo
dia 2: Realizar proyeccion de ventas
dia 3: Estructurar estrategias de mercado en las diferentes areas y tipos de formato

dia 4: Identificar el segmento del mercado

RESULTADOS:

Se direcciono la formacién a los emprendedores de acuerdo a los emprendimientos que
ejecutan para poder dar ideas seguras en los procesos de mercados para mejorar las ventas.

Se dio a conocer la normatividad que aplica para los vendedores teniendo en cuenta el cliente
final.

Se dieron pautas seguras de comercializacién y ventas para que los emprendedores apliquen
en cada uno de sus negocios

Se observo que el aprendiz le interesa la dindmica de direccion de ventas ya que manifiestan
saber producir, pero su producto no tiene salida al mercado, por eso se dirigieron estrategias
aplicables de acuerdo a la dinamia cada producto.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y
anexe lo correspondiente en este Informe Siif informe tiquetes asistencia

1. Registro fotografico

GTH-F-087 V.02
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SENA

Tiquetes: Tunja— Muzo
Muzo - Tunja

e,
Tivizturk Aol

AU SR e

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Hacer practica de
ventas para el

Grupo emprendedores

13/3/2026

GTH-F-087 V.02




SENMNA

N

momento de la
negociacién

Dar orientacion precisa
en las normas que rige
al emprendedor,
empresario para tener
en cuenta al momento
de hacer ventas,

Grupo emprendedores

13/3/2026

CONCLUSIONES:

Se observé compromiso de parte de los emprendedores en la capaciéon donde se

pudo dar pautas seguras y personalizadas a los aprendices de acuerdo a sus negocio

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MARGOTH MARTINEZ MURCIA
”/]“4\}4
FA
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO
SUPERVISOR FIRMA

COORDINADOR
ACADEMICO

JULIAN ALFONSO VALERO
BUSTOS

GTH-F-087 V.02




lauuedgLuen) E AQ paJamod

SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
COORDINACION NACIONAL CAMPESENA FULL POPULAR

DowrmntodaApoyoNooonﬁohdoV‘l 2026

Herramienta oontrol de asistencia formacién en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular

L,.A Horradly

"‘““““ Day ;o\muuox\eh ol Qoo wa ey odeo v Uewdod Y\uZp FECHA DEMCI0 DEL GURS0:
{WDERCHA: - - 3460342 = nsmuﬁom Mﬁ\\ ﬂﬁhﬂpz ﬂu, UO FECHA FIN DEL CURSC:
GLrmaF e e e Fecha Fecha QY20 24
W DOCUMENTO | aereNoz - [ 1 73] 2 101'5/J6 11/3) ZG 12/3} 261 1337 7z

e "'/', Caeiiey : = | * Fima aprendtz . Frmahprendkz | * | Firma aprendiz _ Firma aprendiz Fimasprendz | * |  Fimaaprendiz

| ezl ) AR TCs Bl : g 1

2l Bt 50 Frrs Ol o S ] TN , D | Tl
* 52019850 [Mactie € Couigas ) | Dol F G [yt g : ke Mo C T des|  —

[o] TS "aﬁzq\)\zw\teumqnmo 1 RE)s5 | [ fmis TZaky | [Zodby | bty

: 3 fqy??ﬁ?ﬁed]" ’a. ﬂm?ﬂ// - f° 14 I Bio'}/a V. i Jééai;—/;»l-lftlﬂﬂ) é30741-;4?m?t_ ;?5.49”"?'06 P A :( .
| Bicersse L,n,»wm&ump [loria .| "ﬁ%\iﬁ% %zf el [, Froll Loafonnll | | Lopmeselle
71\ Qpacp g %g;#mmmbluwr‘m; M s FEEANUA T B3 uA TR N AT A -

6

7

2 |l oroostesy
9

10

1212380108y (Movdia Pogs: | Is T EZES ,
%H‘{Oﬁ Q\\J, (P[i\a mlﬂ-IW07 F ‘W//X -4 / 4 .% /' 2.
[*hprasal mael Aule Rots | [Migee) pvily| [AGur) Puik] |mimud pwila] igeel evila] [50.e) mils] |6 JAV]
=1 : (% B B . LT == d : J ; 74 \ :
12 e 230009 bou‘q ‘«ICI‘\ Cad@"‘ , MQL&@ : m @ =19 Lyt )
“lmpa, | Jus oo | [ g || DT | ST : S v
“’}075'70IA\‘35 ZJrza :{ et &L«, ¥ : ‘_;,63(,,1, &70 fglnu &lna_
31227 85| 0o GoW%' | opemy || Oen 6 mrir Ut G
% 227 J22 : 3
o 1]
£\ TN, A\ o
Olessvasiones; HLE Fima ' m r.mmlﬂﬂ Fm@i r-m:‘ff\\ ) Fima M?
SHe A0 ARG W oL | Margoth Martinez Burcia argomMaanr Margoth Martinez Muroia-| Margoth MartineXMuczia | Margoth Martinez argoth Martnez Murcia
o116 e LG - Nombro Instructor | Nombro Instructor | | Nombru Instructor |  Nombrelnstructor | Nombrelnstructor | Nombre Instructor
JE; SINEXCUSA SE RETARDO | R
CONEXCUSA CE 4435548 ASISTENCIA ' v



https://v3.camscanner.com/user/download

"i{ggr '

Tuvba - C_hlqmuau i
'It.j (R T AT
.E.::Jk;{.': EFLL s M ir.
fit 002149494

PG T E oy VINIA
RLI TR FERBih Al

MNumieras: Fre 2619440
Facha Vidje: su
HOre
Viaje

Bhus;

Fdodiw

9150 A

317 - WHV554
02 .
Valor: 22,000 '

Ti ayecto:

gl i G "
ailig:

Vs & MGt guiRa

.
- !

C—'h\q(\mn*u‘f U-‘l—w\da

LUE (L =rey =ape

C-‘mo_*u wujiq Vo, —

GW‘VI ota;
ﬂulO

mt*n**mmm*tﬁ*mm
UOCUMENTD EQUIVALENTE
ELECTRONICO TIQUETE
DE TRANSPORTE TERRESTRE

E PASAJERDS
Expreso Gaviota S.A,

Hit ;860062440
21~-CHIQUINQUIRA CHEQUED

Direccion: :DIAGONAL 23 o g 69 -60
Telefonos; :B014108971

tt#t*ttt*#tktttt*:*ti**ttt#*&
TIQUETE :G33-48256-0

Feoha de Salida: 2008-00- 12

“Nuepn Flota ovsgu i
Vigilado
\I} Su i Transpate

TIOUCTE OE 14k

Mg ymp:

S

206 03-09711:02

LTI
i |

LA () mr:u'% nRum mmun HUH Sﬂhdﬂ IB ”

oot g 159,385 Serv 1C10:CORRIFATE

SFEgéLILI A;!NEU xg{sjsﬁcrjaédm nim
n y

TSY549 400

[[{l]rlll ”E{«m[ NORMAL Forma de Pago: ¢

LURUS L‘ﬂLlH'ﬂs!ﬁ.mwh oHlee:o
FDLI?A RCE: (CHIQUINA TR
I‘-:'.;njr.:iu: SARILOE mAando nuncia | . 988 SLUJRUS mLUHﬁm[mﬁIalz EH'E'?.CHIEUIHUUIRQ EHEGUD TUHJA (
| i Tlﬂﬂ :CC Hum: 222222222222 ;
Vendedo, - St s G RARIE S NOMBRE : CONSUMTT0R T FINAL Origen: CHIQULNGY Ry CliEQuy
Wi i I RUTA: CHI FOUTRA - >Hlle’(} Desting
Fecha S— | i hay TUNJA (Bay) 22,0
Venta: 2026 00y Gu:, | oAtz PUESTO: L1gfr +000.00
| bran Total: 2,000,00
CWEHL e T——
I |
Tig #H [,_,'T;lr VIALE ¢ 3EGDU P aCﬂ: UZMU“
lauete ng vyl '
la Factyra E1ect?nﬁ?;"" g 1|”g‘;t§5r IﬂtEfﬁU “WSQ
i cor Freo
CONDICIONES VIAJE T e -t ‘lzg 0236y
L 1 BT o | wallbi by iowy LITES T LE{N (19 'hulltl ‘ 132 Llﬁh! Si(‘u'tus 5 p‘
|tI 1 S TR, i !|I-. --J_,-'n-||l|.||£uh4|.l.llfll.li| Vllnce:zozﬁ 05 B
Lo e iy ditgy iy T . ITYY l|n|.r.||ullr|duIm-h
o et P Servalyy vBPananSku
b | i i e ua R gy g L -||-u|l.u|4||1|‘=n.'.||i Sty ST e ————— —*-—USLIarI 1PU ]
b b i gl oy oy ; . J055425
s bty TERMINAL DE TRANg T 5-03-12 18:18:30
_r"i';:{_m: Wy .: "', e "\ Expreso MODULO 3. poygy & l Android:d.97 187112005
B,
, i, \ \Y G v'ota TEL: 269 2226 . BOGOTA, 0 .
it h‘*s /. I J,s ) a S.A. o Umnfurmatma .com.co
* g‘;ﬂr ?Hl-:.\-' ".}n NIT 860.062.440.3 (¥ R .L +830089602-8 Gegy gy 1
e O )
.~l [ﬁ'ﬂ‘}‘rr‘:;; H

,.c ‘x. EPL

T o
tig p;-;.:l.‘*.i .Id-'*.-__ s ‘:
A
+ : .l"
! h””"nl -t 1 Ruta Origen: nulo
A B 1 T PR [T LRIV R LY PL ALY
Jb IGESAGB AT e du i Lp e Vehiculo N -
g;!z'.-ﬂ"«'-:""'- boantataiyy g,

Fecha: 03 - ‘1?— 20 2—6-

i — Placas;
_'-_-_______—'_—__-__-_'
Nombre Pasajero: H{!V_ CJLIW-[ €335 &

FINANCIERA Sag
* TIQUETE | DEVIAJE No 3 a (4)

. By
NS 3 15 ﬂ !S'IH
Hora Salida:

Destino: Ch_q‘u Wi Y0,

tlanes do i aje:

I-'i'.'.g 3302 hoea Mok fue
Ned180e fr
Dieeug

sy t
Ceidsmenys teips

Qenkiy l,,'I:n{;gl..-y\_n' rk

ul y Guatied
Bus bt fomine ¢n nucilas

2 E's-m 120 Grrieha g tramspertie o) e3ag e
AN S S Ly prigresa 1 8¢ hate

o c\." BRI G M BLY

flafly €on ld Roha dy

VALOR TIQUETE

sGODﬂO

Ho. de Pueslog

= m’\\é!.hu.-

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Para efectos legales la funcionaria MARGOTH MARTINEZ MURCIA bajo la
gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se
cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente
pagado al prestador del servicio de transporte. De igual manera con fundamento en
la presuncion de autenticidad de los documentos privados; los soportes allegados
para tramite de pago de viaticos, salvo disposicion especifica en contrario, se
presumiran auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de
falsedad".



